Dollbergen Bioenergie GmbH

Informacje dla firm zewnetrznych dotyczgce bezpieczenstwa i Srodowiska
naturalnego

1. Doreczenie, zapoznanie sie, podpis

Po otrzymaniu niniejszych kart informacyjnych, kierownicy zespotow w kazdej z adresowanych
firm majg obowigzek przeczytac je i objasni¢ swoim pracownikom, a nastepnie uzyskac ich podpis.
Dopiero po tym pracownicy moga zaczaé prace. Liste z podpisami nalezy przekaza¢ wyznaczonej
przez nas osobie do kontaktu, ktéra nastepnie dostarczy kopie operatorowi maszyn DBE.

Podwykonawcy powinni zostaé przeszkoleni przez zleceniodawce. Dowody na odbycie
takiego szkolenia nalezy przesta¢ do DBE.

2. Bezpieczenstwo i higiena pracy oraz ochrona srodowiska

W naszym przedsiebiorstwie ktadziemy ogromny nacisk na bezpieczenhstwo i higiene pracy oraz
ochrone $rodowiska. Zawsze staramy sie zapobiega¢ wypadkom oraz incydentom zwigzanym ze
srodowiskiem, tworzymy bezpieczne maszyny oraz urzgdzenia zabezpieczajgc, a takze
wymagamy od naszych pracownikéw swiadomego dbania o bezpieczenstwo i srodowisko oraz
profesjonalnego podejscia do pracy.

Wymagamy jako dyrekcja, aby takze Panstwo przestrzegali przepiséw i dzieki temu chronili przed
wypadkami siebie i innych naszych wspoétpracownikéw w zaktadzie. Wskazdwki porzgdkowe
dotyczagce bezpieczenstwa oraz ochrony srodowiska obowigzujg wszystkie osoby pracujgce na
terenie naszego zakfadu.

O kazdym wypadku / drobnym zranieniu / niedosztym wypadku lub incydencie zwigzanym ze
srodowiskiem nalezy poinformowac ustnie wyznaczong przez nas osobe do kontaktu, ktéra
natychmiast przekaze te informacje swoim przetozonym.

Incydent nalezy odnotowa¢ pisemnie w udostepnionym przez dziat BHP formularzu
zgtoszeniowym dla monteréw/rzemiesinikbw zewnetrznych lub w formularzu zgtoszenia
niedosztego wypadku, a nastepnie przekaza¢ wypetniony formularz do dziatu BHP. W przypadku
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Dollbergen Bioenergie GmbH

incydentu zwigzanego ze srodowiskiem nalezy wypetni¢ formularz zgtaszajgcy taki incydent i
przekaza¢ go petnomocnikowi ds. ochrony srodowiska.

Jesli dojdzie do wypadku, nalezy powiadomi¢é osobe wyznaczong do kontaktu oraz udzieli¢
pierwszej pomocy. Wszyscy pracownicy DBE sg przeszkoleni w zakresie pierwszej pomocy.
Dalsze informacje na temat osdb do kontaktu i tancuchoéw zgtoszen mozna znalez¢ w podreczniku
z instrukcjami bezpieczenstwa.

Dziat BHP otrzymuje oryginat zgtoszenia wypadku.

W razie zagrozenia wzajemnego, wyznaczona osoba do kontaktu posiada kompetencje do
wydawania polecen (zgodnie z zarzgdzeniem 1 § 6 DGUV - niemieckiego ustawowego
ubezpieczenia wypadkowego).

3. Srodki ochrony indywidualnej

Nalezy zadba¢ o to, aby firma udostepnita niezbedne $rodki ochrony indywidualnej do
wykonywania okreslonych prac (np. ostony twarzy, okulary ochronne, rekawice, nauszniki, maski,
obuwie, kaski itp.). Nalezy korzystaé w odpowiednim czasie ze stosownego lub wymaganego
wyposazenia i sprzetu ochronnego, zgodnie z wytycznymi aktualnie obowigzujgcej niemieckigj
ustawy o BHP (ArbSchG z dn. 7.08.1996).

Na terenie zaktadu obowigzuje ogélny nakaz noszenia ochronnego obuwia, gogli, kaskéw
i kamizelek ostrzegawczych.

Wyiatki:
e ze Srodkédw ochrony indywidualnej mozna zrezygnowaé w przestrzeniach biurowych i
socjalnych, a takze na drodze prowadzgcej bezposrednio do tychze pomieszczen.
o Podczas wykonywania prac w wysokiej temperaturze, jak np. spawanie, ciecie termiczne
i mechaniczne itp., pod zadnym pozorem nie nalezy nosi¢ kamizelek ostrzegawczych!

4. Porzadek i czystosé
Porzadek i czystos¢ to podstawa bezpiecznej pracy, dlatego na catym terenie zaktadu ktadziemy
szczegolny nacisk na te wiasnie aspekty.
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Dollbergen Bioenergie GmbH

Zanim pracownicy firmy zewnetrznej opuszczg teren zaktadu, nalezy powiadomic¢ o tym osobe z
DBE wyznaczong do kontaktu.

5. Pobyt na terenie zakfadu
Wszyscy przedstawiciele firm zewnetrznych majg obowigzek wpisa¢ sie na liste
odwiedzajgcych, przed rozpoczeciem i po zakonczeniu pracy. Lista znajduje sie w dyspozytorni.

Pobyt na terenie zaktadu mozliwy jest tylko w celu wykonania zaméwionej ustugi / zadania i tylko
w uzgodnionych godzinach pracy. Po wykonaniu ustugi / zadania nalezy natychmiast opusci¢
teren zaktadu. Przyprowadzanie oséb trzecich, ktére nie majg zadnego zwigzku ze zleceniobiorcg
lub ustugg / zadaniem, jest zabronione.

6. Parkowanie

Pojazd nalezy pozostawic na wyznaczonym parkingu. Je$li zaistnieje pilna koniecznos$é
przemieszczenia sie pojazdem po terenie zaktadu, np. w celu zatadowania lub wyladowania
materiatdw i narzedzi, nalezy przestrzega¢ dopuszczalnej predkosci 20 km/h oraz przepisow
kodeksu drogowego. tadowarki kotowe i wdzki widtowe majg absolutne pierwszenstwo w ruchu
na terenie zaktadu. Po roztadunku nalezy odstawi¢ pojazd na oficjalny parking. Nie wolno
blokowaé tras przejazdowych. Przed wjazdem na teren zaktadu nalezy zgtosi¢ sie do
dyspozytorni.

Parkowanie dozwolone jest wylgcznie w wydzielonych i oznaczonych miejscach.
O pozwolenie na ewentualne odstepstwa od tej reguty nalezy spyta¢ najpierw osobe z DBE
wyznaczong do kontaktu.

Ogolny zakaz parkowania obowigzuje na obszarach przed drzwiami, bramami, windami, wjazdami
oraz na obszarach wytgczonych z ruchu. W sytuacjach awaryjnych (np. w przypadku wezwania
strazy pozarnej, karetki pogotowia czy ewakuacji budynku) umozliwia to zastosowanie
odpowiednich dziatan.

7. Uruchomienie / wytaczenie z eksploatacji / dopuszczenie urzagdzen do eksploatacji
Praca na urzgdzeniach mozliwa jest wylgcznie po uzyskaniu pozwolenia od odpowiedzialnej
osoby wyznaczonej do kontaktu.
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Dollbergen Bioenergie GmbH

Prébne korzystanie z urzadzen i maszyn moze odbywac sie wytgcznie w obecnosci pracownika
wyznaczonego przez odpowiedzialnego operatora.

Generalnie nie nalezy samodzielnie ingerowa¢ w prace uruchomionych maszyn bez
wczeshiejszego pozwolenia.

Wglad w odpowiednie przepisy obowigzujgcej ustawy o BHP jest mozliwy na Zzgdanie u osoby
wyznaczonej do kontaktu.

8. Sprzet roboczy

Nalezy korzystaé wytgcznie z takiego sprzetu roboczego, ktory nie stwarza ryzyka wypadku i ktory
jest zgodny z wiasciwymi wymogami obowigzujgcych przepiséw (§ 4 BetrSichV — niemieckich
przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa przemystowego).

Jesli elementy rusztowan, deski itp. udostepniane sg przez firme DBE tytutem uzyczenia, mozna
korzystac wytgcznie z materiatdw sprawdzonych i oznaczonych

Rusztowania nalezy oznacza¢ formularzem odbioru; muszg by¢ dopuszczone do uzytku.
Modyfikacji przy gotowych rusztowaniach moze dokonywac tylko producent.

8.1 Ruchome urzadzenia elektryczne

A Ruchome urzadzenia elekiryczne nalezy dobiera¢ stosownie do warunkéw
miejscowych. Nalezy korzysta¢ z nich w taki sposdb, aby wyeliminowaé zagrozenie
podczas prawidtowej eksploatacji, zgodnej z przeznaczeniem.

Ruchome urzagdzenia elektryczne nalezy regularnie sprawdzac, a dowdd takiej kontroli nalezy
umiesci¢ na urzadzeniu.

Nie nalezy korzysta¢ z uszkodzonych urzgdzen elektrycznych. Takie urzadzenia nalezy
zabezpieczy¢ w celu oznakowania lub przywrécenia do eksploatacji. Naprawy urzgdzen lub
instalacji elektrycznych przez firmy zewnetrzne nalezy wczesniej uzgodni¢ z osobg z DBE
wyznaczong do kontaktu.
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Z urzgdzen nalezy korzystac tylko w potagczeniu z bezpiecznikiem odcinajgcym doptyw pradu
(bezpiecznikiem réznicowoprgdowym / bezpiecznikiem kablowym).

Uzyskanie od firmy tego sprzetu lezy po Panstwa stronie.
Nalezy przeprowadzac¢ obowigzkowe przeglady urzadzen w wyznaczonych terminach!

9. Ruch tadowarek kotowych
tadowarki kotowe majg absolutne pierwszenstwo w ruchu na terenie zaktadu. Tylko
wykwalifikowani pracownicy DBE mogg prowadzi¢ i obstugiwaé tadowarki kotowe.

10. Wézki podnosnikowe / urzadzenia dzwigowe / podnos$niki samojezdne / windy

Wézki podnoénikowe i urzgdzenia dzwigowe mogg byé obstugiwane tylko przez osoby
posiadajgce wazne uprawnienia do kierowania tymi pojazdami, po uzgodnieniu z odpowiedzialng
osobg z DBE wyznaczong do kontaktu, po uzyskaniu niezbednych instrukcji i pisemnego
potwierdzenia.

(Patrz: instrukcja obstugi ,wozki podno$nikowe” wg zarzgdzenia 68 DGUV, niemieckiego
ustawowego ubezpieczenia wypadkowego)

Osoby obstugujgce podnosniki samojezdne muszg wczesniej przedtozy¢ osobie wyznaczonej do
kontaktu uprawnienia do kierowania i obstugi takich podno$nikéw (zgodnie z zapisem 308-008
DGUV — niemieckiego ustawowego ubezpieczenia wypadkowego — dotyczgcym wyksztatcenia
operatoréw podnosnikédw samojezdnych oraz zlecania prac tym operatorom). Nalezy takze
przeprowadzic¢ szkolenie na konkretnym sprzecie roboczym i udokumentowac ten fakt.

- Podczas obstugi wind nalezy uwazac, aby nie przekroczy¢ maksymalnego udzwigu.

- Transportowany tadunek powinno sie umieszczaé posrodku kosza windy. Substancje
niebezpieczne nie mogg by¢ przewozone windami w tym samym czasie, co ludzie.

- Sztaplarki i wozki paletowe nalezy transportowaé z catkowicie opuszczonymi widtami. W
wozkach podnosnikowych nalezy zacigga¢ hamulec reczny.

- Podczas pozaru nie nalezy korzysta¢ z windy.
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Dollbergen Bioenergie GmbH

-> W razie zagrozenia w kabinie windy obok stanowiska sterowania nalezy uzy¢ przycisku
zatrzymania awaryjnego.

Personel DBE powinien przeszkolic takze pracownikow obstugujgcych reczne wozki
podnosnikowe, ktére nie podlegajg przepisowi 308-001 DGUV (niemieckiego ustawowego
ubezpieczenia wypadkowego) dotyczgcemu wyksztatcenia operatorow wézkéw podnosnikowych
z siedziskiem lub podestem, oraz udokumentowac¢ to szkolenie.

11. Wstep do rozdzielni elektrycznych
@ Osoby nieuprawnione majg zakaz wstepu do rozdzielni elektrycznych — ryzyko utraty

zycia!
Po wyjsciu z rozdzielni elektrycznej nalezy zamkna¢ drzwi.

12. Zakaz palenia papierosow i fajek
Na catym terenie naszego zaktadu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia. Palenie
dozwolone jest wytacznie w specjalnie wyznaczonych miejscach. Sg one oznakowane w
nastepujacy sposob: czerwony symbol na $cianie lub na podtodze, w poblizu duzej
popielniczki (i niebieskiej tablicy informacyjnej).

13. Zakaz noszenia bizuterii
Na przemystowych obszarach zaktadu pracownikéw obowigzuje ogdolny zakaz noszenia bizuterii,
jesli obstugujg oni maszyny / urzadzenia.

14. Pozwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

Spawanie, ciecie termiczne i mechaniczne, lutowanie, roztapianie i podobne prace w zakladzie
wymagajg pisemnego pozwolenia wystawionego przez odpowiedzialng osobe do kontaktu,
dostepnego do wgladu na zgdanie.

15. Pozwolenie na wstep
Do prac w zbiornikach, kadziach, rozwtdkniaczach, rurach, kanatach itp. niezbedne jest pisemne
pozwolenie na wstep.

Pozwolenie to, wydawane przez odpowiedzialng osobe wyznaczong do kontaktu, nalezy

udostepnic¢ do wglgdu na zgdanie.
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15.1 Srodki chronigce przed upadkiem
Jesli z powodu lokalnych warunkéw nie mozna zastosowacé technicznych srodkéw ochrony przed
upadkiem, nalezy korzysta¢ ze Srodkow ochrony indywidualnej.

Po Panstwa stronie lezy zadbanie o to, aby stosowane s$rodki ochrony byty odpowiednio
sprawdzone i uzywane zgodnie z przeznaczeniem.

Prace mozna wykonywa¢ tylko po odbyciu obowigzujgcego szkolenia na temat korzystania ze
srodkéw ochrony indywidualnej przed upadkiem.

Firma, ktorej zlecono prace, musi przed ich rozpoczeciem dostarczyé dowod na odbycie tego
szkolenia wraz z przewidziang procedurg udzielania pomocy na wysokosciach.

16. Ochrona przeciwpozarowa
W razie pozaru (takze tlgcego sie ognia) nalezy natychmiast zadzwoni¢ pod numer alarmowy O-
112, ewentualnie uzy¢ najblizszego sygnalizatora pozarowego i powiadomié¢ odpowiedzialng
osobe wyznaczong do kontaktu.

Numery alarmowe sg wyszczegodlnione na liscie telefonéw alarmowych DBE. Lista ta znajduje sie
w dyspozytorni.

Nie nalezy blokowa¢ dostepu do urzadzen gasniczych i drég ewakuacyjnych. Tablice
informacyjne dotyczgce ewakuacji i dziatan ratunkowych wiszg w kazdym dziale.

16.1 Linie instalacji przeciwpozarowej

Na czas prac przy liniach instalacji przeciwpozarowej, jesli w rozdzielnicach, centrali
energetycznej, budynkach biurowych i wszystkich pozostatych miejscach wyposazonych w
czujniki dymu powstaje dym lub pyt, linie dozorowg nalezy odtgczy¢ od centrali przeciwpozarowej
za posrednictwem odpowiedniego formularza.

Odpowiedzialny za instalacje operator z dyspozytorni odigczy linie, a po zakonczeniu prac
ponownie jg uzbroi.
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17. Pierwsza pomoc
Poszczegodlne obszary robocze zaktadu wyposazone sg w apteczki. Skorzystanie z
E apteczki nalezy zgtosi¢ jako drobne zranienie odpowiedzialnej osobie wyznaczonej do
kontaktu.

18. Zakaz spozywania alkoholu / Srodkdw odurzajacych i pracy w stanie nietrzezwym

Na catym terenie zaktadu obowigzuje catkowity zakaz spozywania alkoholu i $rodkéw
odurzajgcych, a takze zakaz pracy w stanie nietrzezwym. Osoby spoza firmy, co do ktdrych
istnieje podejrzenie, ze sg pod wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych, bgdz ktére nie
wyrazajg zgody na wykonanie testu na obecnos¢ alkoholu lub s$rodkéw odurzajgcych w
organizmie, bedg natychmiast wydalane z terenu zakfadu.

19. Odpady
Podstawowa zasada: nalezy zapobiegaé powstawaniu odpadow, ograniczaé ich ilos¢, utylizowaé

i usuwac zgodnie z przepisami.

Odpady segregujemy zgodnie z zaktadowg politykg gospodarki odpadami, wedtug wskazoéwek
umieszczonych na kolorowych pojemnikach.

20. Scieki

Substancje zagrazajgce $rodowisku wodnemu nie mogg przedostawa¢ sie do waod
powierzchniowych.

Kazdy incydent / niedoszty incydent nalezy natychmiast zgtasza¢ odpowiedzialnej osobie
wyznaczonej do kontaktu.

21. Postepowanie z substancjami niebezpiecznymi
Odpowiednie obchodzenie sie z substancjami niebezpiecznymi to warunek niezbedny do
zapobiegania wypadkom i szkodom dla Srodowiska.

Nalezy stosowac sie do instrukcji postepowania z substancjami niebezpiecznymi zawartych w
GefStoffV (rozporzadzeniu o substancjach niebezpiecznych). Nalezy przestrzega¢ wytycznych
umieszczonych na kartach charakterystyki.
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Jesli przedstawiciele firmy zewnetrznej wnoszg na teren zaktadu dodatkowe substancje
niebezpieczne, nalezy zgtosi¢ ten fakt osobie wyznaczonej do kontaktu, przygotowaé karte
charakterystyki oraz udostepni¢ na miejscu instrukcje postepowania.

Zwracamy uwagqge, ze obowigzki roztadunkowe (wqg & 23 a rozporzadzenia o transporcie
materiatéw niebezpiecznych GGVSEB) i ewentualne obowigzki zatadunkowe (wg § 21 GGVSEB)
leza po stronie dostawcy!

22. Zakaz korzystania z telefonu podczas prowadzenia pojazdow
Obowiagzuje zakaz korzystania z telefonu podczas prowadzenia i obstugi np. tadowarek kotowych,
wozkdw podnosnikowych, rowerdw, urzgdzen dzwigowych, podnosnikéw samojezdnych itp.

23. Obowiagzki _ubezpieczonych wediuqg przepisu 1 niemieckiego ustawoweqo
ubezpieczenia wypadkowego (DGUV, Vorschrift 1)

8 16 Szczegdblne zadania pomocnicze

Nalezy bezzwtocznie zgtaszaé¢ osobie wyznaczonej do kontaktu wszystkie stwierdzone,
bezposrednie, znaczace zagrozenia dla bezpieczenstwa i zdrowia, a takze kazdy defekt w
systemach i urzgdzeniach zabezpieczajgcych.

§ 17 Korzystanie z urzgdzen, sprzetu roboczego i materiatéw
Z urzadzen, sprzetu roboczego i materiatéw oraz systemow bezpieczenstwa nalezy korzystac
zgodnie z przeznaczeniem, w ramach wykonywania przydzielonych zadan.

§ 18 Zakaz wstepu i przebywania
Przebywanie w miejscach niebezpiecznych dozwolone jest tylko w ramach wykonywania
przydzielonych zadah.

24. Zabezpieczenie tadunku
Obowigzujg ustawowe przepisy niemieckiego kodeksu drogowego (STVO) i handlowego (HGB).

- Kazdy tadunek nalezy przed wysytkg odpowiednio zabezpieczyC; takze tadunki
drobnicowe.
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- Kierowcy pojazdéw powinni wykonywac polecenia personelu tadujgcego dotyczgce
zabezpieczenia tadunku.

- Za bezpieczenstwo operacyjne pojazdu (w tym roziozenie obcigzen) odpowiadajg
kierowcy.

- Kierowcy powinni sprawdza¢ zabezpieczenie tadunku w okreslonych odstepach
czasowych, a w razie potrzeby korygowac je.

- Kierowcy majg obowigzek przestrzegania zalecehn dotyczacych bezpieczenstwa i
srodowiska, adresowanych do firm zewnetrznych (m.in. obowigzek noszenia obuwia
ochronnego, kamizelek ostrzegawczych itd.)

- Nalezy stosowac tylko technicznie sprawne i dopuszczone srodki zabezpieczania
tadunkéw (np. pasy mocujgce).

25. Obowigzek dochowania tajemnicy

Wiedze uzyskang poprzez wglad w firmowe dokumenty, procesy technologiczne i czynnosci
operacyjne nalezy traktowac jako poufng. Sporzadzanie kopii, zdje¢, nagran, szkicow itp. wymaga
wyraznego pozwolenia osoby wyznaczonej do kontaktu.

Stan: 20.07.2020
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